
 

 

 

F Ü R  U N S E R E N  S T A M M S I T Z  I N  M E I ß E N  S U C H E N  W I R  A B  S O F O R T  V E R S T Ä R K E N D  E I N E N :  

 

M I T A R B E I T E R  P E R S O N A L ( M / W / D )  

 

 

 
Die älteste Porzellan-Manufaktur Europas, die Manufaktur Meissen, steht seit ihrer Gründung im Jahre 1710 für einzigartiges 

Kunsthandwerk und besondere Ästhetik. Aus ihrer über 300-jährigen Geschichte und dem reichen Fundus an historischen 

Inspirationen entstehen tagtäglich Meisterwerke aus feinstem weißem Gold, die Kunden und Sammler auf der ganzen Welt 

faszinieren. 

 

 

 

 

 

A U F G A B E N B E R E I C H  
 
-  Unterstützung bei der Durchführung von 

administrativen Tätigkeiten im Personalbereich 
 
-  Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung 

inklusive Zeitwirtschaft für einen definierten 
Mitarbeiterkreis 

 
-  Ansprechpartner für Mitarbeiter auf allen Ebenen 

zu den Themen Entgeltabrechnung, Zeitwirtschaft 
sowie Steuer- und Sozialversicherungsrecht 

 
-  Abwicklung des Bescheinigungs- und 

Meldewesens 
 

-  Sicherstellung und Weiterentwicklung der 
Personalprozesse sowie Begleitung von 
Veränderungsprozessen 

 
-  Mitwirkung bei Projekten im Personalumfeld 

A N F O R D E R U N G E N  

 
- abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

oder vergleichbare Qualifikation 
 
-  gute Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und 

Sozialversicherungsrecht 
 
-  idealerweise erste Erfahrung in der 

Entgeltabrechnung eines vorzugsweise produzie-
renden Unternehmens 

 
-  hohe Zahlenaffinität und hohes Abstraktions-

vermögen 
 
-  hohe Service- und Dienstleistungsorientierung 
 
-  Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Verantwortungs-

bewusstsein 
 
-  selbstständige, gewissenhafte, strukturierte und 

ergebnisorientierte Arbeitsweise 
 

 

A N G E B O T  

 

Wir bieten Ihnen Verantwortung, spannende Aufgaben und die Möglichkeit, selbstständig und  wirkungsvoll zu 

arbeiten. Darüber hinaus können Sie die Welt eines traditionsreichen, bekannten  Unternehmens durch Ihre Arbeit 

aktiv mitgestalten. Werden Sie Teil eines einmaligen Unternehmens und nehmen Sie Kontakt mit uns auf.  

 
Die Position kann in Vollzeit oder Teilzeit besetzt werden und ist auf 12 Monate befristet.  

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und Ihres möglichen Eintrittstermins an:  

 

P E R S O N A L @ M E I S S E N . C O M  

 


